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Rigas 64.vidusskolas bibliotekas iekS€jas kartibas noteikumi

Izdoti saskana ar Latvijas Republikas

Biblioteku likuma 5.pantu un

Rigas 64.vidusskolas 08.10.2018. iek$€jo noteikumu
VS64-18-2-rgs “Rigas 64.vidusskolas

bibliotekas reglaments” 15.punktu

I Visparigie noteikumi

=

Rigas 64.vidusskolas bibliot€kas (turpmak — biblioteka) ieksgjas kartibas
noteikumi (turpmak — noteikumi) nosaka kartibu, kada biblioteka nodroSina
bibliotekaros un informacijas pakalpojumus.

Noteikumi nosaka bibliotekas pakalpojumu lietotaju tiesibas un pienakumus.
Biblioteka nodrosina skolénus un skolotajus ar macibu procesam nepiecieSamo
literatiiru un informaciju, ka art skolénus, skolotajus un skolas darbiniekus ar
dailliteratiiru un uzzinu literattru.

Bibliotekas fonds ir Rigas 64.vidusskolas TpaSums.

Bibliotekas pakalpojumu lietotaju apkalpoSana, bibliotekas fonda wun
informacijas sist€tmu izmantoSana ir bez maksas.

Bibliotekas iek$gjas kartibas noteikumi stajas speka ar to apstiprinasanas dienu.
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II Bibliotekas darba laiks

7. Bibliotekas darba laiks — darbdienas no plkst. 8.00 Iidz 16.00.

III Bibliotekas lietotaju registracija

8. Biblioteka apkalpo skolénus, skolotajus un skolas darbiniekus.

9. Registréjoties biblioteka, 5.-12.klaSu skoléniem, skolotajiem un skolas
darbiniekiem nav jauzrada personu apliecino$i dokumenti, 1.-4.klasu skoléniem
jauzrada dienasgramata.
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10. Katram bibliotéka registrétam lietotajam tieck noformé&ta lasitaja karte jeb
formulars, kura tiek ierakstitas visas gramatas, kuras lasitajs sanémis lasiSanai
arpus bibliotekas lasitavas telpam.

11. Registréjoties biblioteka, bibliotékas lietotajiem jaiepazistas ar bibliotékas
ieksgjas kartibas noteikumiem un tie jaievero.

IV Bibliotekas sniegtie pakalpojumi

12. Bibliotékas lietotajiem gramatas vai citus iespieddarbus izsniedz uz noteiktu
laiku, bet ne ilgak par divam nedelam.

13. Ja gramatas vai citi iespieddarbi nepiecieSami ilgakam laikam un tos nepieprasa
citi lietotaji, lietoSanas termin$ japagarina, par to informéjot bibliotekaru.

14. Viena reizé bibliotekas lietotajs drikst nemt lidzneSanai vienu gramatu vai
iespieddarbu, iznemot gadijumus, kad macibu projektu vai pétniecisko darbu
izstradei nepiecieSamas vairakas gramatas vai iespieddarbi.

15. Citas gramatas vai iespieddarbus bibliotékas lietotajs sanem lidzneSanai péc tam,
kad ir nodotas iepriekS nemtas gramatas vai iespieddarbi.

16. Bibliotekas lietotajam neizsniedz viena un ta paSa iespieddarba vairakus
eksemplarus.

17. Bibliotekas lietotajiem lidzneSanai neizsniedz paaugstinata pieprasijuma
izdevumus, gramatu vai citu iespieddarbu vienigos eksemplarus, atlantus,
vardnicas, enciklopédijas, uzzinu literatliru, retos izdevumus, elektroniskos
informacijas nes¢jus.

18. Bibliotekas lietotajam, sanemot gramatas vai citus iespieddarbus, japarbauda, vai
tajos nav bojajumu, un par konstatétajiem defektiem nekavéjoties jazino
bibliotekaram, pretgja gadijuma par bojato izdevumu atbild lietotajs.

19. Gramatas vai citus iespieddarbus drikst iznest no bibliot€kas tikai péc to
registréSanas lasitaja karte.

20. P&c bibliotekas lietotaja luiguma vinam vajadzigas gramatas vai iespieddarbi tiek
atlikti un glabati rezerves plaukta tris dienas. Ja tris dienu laika lietotajs
rezervéeto literatliru neizmanto, to atliek atpakal kratuve.

21. Visas lidzneSanai panemtas gramatas un citi iespieddarbi janodod biblioteka Iidz
macibu gada beigam.

22. Darbam bibliotekas lasitava atlauts ienest personigas gramatas un citus
iespieddarbus, tos uzradot bibliotekaram.

23. Darbam bibliotekas lasitava lietotajs var pieprasit ne vairak ka 5 gramatas vai
citus iespieddarbus, iznemot gadijumus, kad macibu projektu vai pé€tniecisko
darbu izstradei nepiecieSams lielaks skaits gramatu vai iespieddarbu.

V Macibu gramatu izsniegSanas un nodoSanas kartiba

24. Biblioteka nodrosina katru skolénu ar vienu macibu gramatu un darba burtnicu
komplektu. Mediciniski pamatotas diagnozes gadijuma, ja skolénam veselibas



stavokla d&l aizliegts nest smagumus, iesp&jams sanemt biblioteka pieejamas
papildu macibu gramatas.

25. Macibu gramatas un darba burtnicas jaunajam macibu gadam sanem skoléni, kas
ieprieks€ja macibu gada beigas ir nodevusi visas gramatas. Bibliotékai ir tiesibas
nenodroSinat skolénu ar macibu gramatam un darba burtnicam, kamér nav
nokartotas ieprieks€jas saistibas.

26. 1.-4. klasu audzinataji macibu gramatas un darba burtnicas atbilstoSi savas
audzinamas klases skolénu skaitam sanem biblioteka.

27. 1.-4. klaSu skoléniem macibu gramatas un darba burtnicas kart€§jam macibu
gadam izsniedz klases audzinatajs.

28. Par 1.-4. klasu macibu gramatu un darba burtnicu savlaicigu sanemsanu un
nodosanu atbild klases audzinatajs.

29. 5.-12. klasu skoléni macibu gramatas un darba burtnicas sanem biblioteka
atbilstosi bibliotekara izveidotam macibu gramatu un darba burtnicu izsniegSanas
grafikam.

30. 5.-12. klasu skoléni macibu gramatas un darba burtnicas sanem bibliotéka, par to
sanems$anu, ievakoSanu un saudzéSanu parakstoties lasitaja kartg.

31. Katrs skoléns, sanemot macibu gramatas, ieraksta macibu gramata savu vardu,
uzvardu, klasi un macibu gadu.

32. Katrs skoléns ir atbildigs par macibu gramatu saglabasanu (apvakosanu,
bojajumu laicigu laboSanu utt.).

33. Pirms macibu gramatu nodoSanas biblioteka, katrs skoléns sakarto vina lietoSana
eso$as gramatas, vajadzibas gadijuma salabo tas, izdze$ nevajadzigus ierakstus.
34. Klasu audzinataji un macibu priekSmetu skolotaji atbalsta gramatu saudzigu
lietoSanu, mudina skolénus ikdiena lietot tikai apvakotas macibu gramatas vai

darba burtnicas.

35. Bibliotekars pienem tikai sakartotas macibu gramatas, bez bojajumiem,
svitrojumiem, ierakstiem.

36. Nozaudgétas vai sabojatas macibu gramatas vieta skolénam vai vina likumiskajam
parstavim jaiegadajas tada paSa nosaukuma vai lidzvertiga gramata, saskanojot to
ar bibliotekaru.

37. Darba burtnicas nozaudésanas gadijuma jaiegadajas jauna darba burtnica.

VI Bibliotekas lietotaja tiesibas

38. Sanemt informaciju par bibliotekas sniegtajiem pakalpojumiem, biblioteka
esoSajam gramatam un citiem iespieddarbiem, to izmantoSanas iesp&jam.

39. Izmantot bibliote€kas fondu un pieejamos informacijas tehnologiju resursus.

40. Sapemt izmantoSanai biblioteékas lasitavas telpa, ka arl lidzneSanai macibu
procesa nodroSinasanai, ka arT redzesloka bagatinaSanai un personibas
pilnveidoSanai nepiecieSamas gramatas un citus iespieddarbus.

41. Davinat bibliotekai gramatas un citus iespieddarbus, tehniskas iekartas, ka ari
atbalstit aicinajumu “Draudziga lasitaja gramata”, kas paredz gramatu nodoSanu
bibliotekai uz nenoteiktu laiku ar mérki tas novietot brivpieejas plauktos.



VII Bibliotékas lietotaja pienakumi

42. lepazities un ieverot bibliotékas iek$€jas kartibas noteikumus.

43. Saudzigi izturéties pret bibliot€kas gramatam, citiem iespieddarbiem, inventaru
un iekartam.

44, Nozaudétie vai bojatie bibliotékas izdevumi lietotajam jaaizvieto ar identiskam
val lidzveértigam gramatam vai citiem iespieddarbiem, saskanojot to ar
bibliotekaru. Ja bibliotekas lietotajs ir nepilngadiga persona, tad bojato vai
nozaudeto gramatu vai citu iespieddarbu aizvietoSana saskanojama ar vecakiem
vai citiem likumiskiem parstavjiem.

45. Visas lidznemsSanai izsniegtas gramatas vai citi iespieddarbi janodod biblioteka
noraditaja laika un tada pasa kvalitate, kada tie tika sanemti.

46. Apmeklgjot biblioteku, virsdrébes janodod garderob€, somas riipigi janovieto
biblioteka pie ieejas durvim vai cita bibliotekara noradita vieta.

47. Biblioteka jaieveéro visparpienemtas pieklajibas normas, pret biblioteka un
lasttavas telpa esosam materialam vertibam jaizturas saudzigi, jaievero kartiba un
klusums, aizliegts lietot partikas produktus un dz€rienus, iznemot ar bibliotekara
piekriSanu pasi atveleta vieta.

48. Bibliotekas lietotajs nedrikst iznest arpus bibliot€kas telpam gramatas vai citus
iespieddarbus, ja bibliotekars tos nav registréjis lasitaja karte.

49. Skoléniem, kuri partrauc macibas Rigas 64.vidusskola, ka ari skolotajiem un
skolas darbiniekiem, kuri partrauc darba attiecibas, janodod biblioteka visas
lidzneSanai izsniegtas gramatas vai citus iespieddarbus, sanemot apliecinajumu
no bibliotekara par saistibu izpildi.

VIII Bibliotékas lasitava esoSo datoru lietoSanas noteikumi

50. Bibliotekas lasitavas telpa esoSie datori paredzeti skolénu macibu procesam
nepiecieSamas informacijas mekl€Sanai, pétniecisko darbu, referatu, projekta
darbu u.c. macibam nepiecieSamo darbu izstradei.

51. Skoleni datorus drikst izmantot starpbriZos, brivajas stundas un laika p&€c macibu
stundam.

52. Pirms datora lietoSanas japiesakas pie bibliotekara.

53. Pie viena datora drikst stradat tikai viens lietotajs.

54. Ar datortehniku jarikojas saudzigi, nedrikst lietot neparbauditus datu nes€jus.

55. Aizliegts:

55.1. mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;

55.2. kopét un parvietot programmnodroS§inajumu;

55.3. bez atlaujas izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes;

55.4. lejupieladet datorspéles;

55.5.apmeklét interneta vietnes, kuru apliikoSana nav paredzeta sabiedriskas
vietas.

56. Neskaidribu gadijuma lietotajam javérsas pie bibliot€kas darbinieka.



57. Bibliotekas lietotajam, stradajot ar datoru, jaievéro darba droSibas,
elektrodrosibas un ugunsdrosibas noteikumi:
57.1. nepievienot un neatvienot datoru no elektribas tikla;
57.2. nepielaut sitku metala priekSmetu (skavu, sasprauzu u.c.) nonakSanu
aparatura;
57.3. neaiztikt  elektribas  vadus, to savienojumus, kontaktdaksas,
kontaktligzdas, datora dalas savienojosos vadus u.c.;
57.4. konstatgjot bojajumus vai datora darbibas trauc€jumus, japartrauc darbs
un jainformé bibliotekars;
57.5. nestradat ar bojatu aparatiiru.
58. Izmantojot personigos datorus vai datu nes€jus, informét par to bibliotekaru.
59. Beidzot darbu, lietotajam ir jaaizver visas lictotas programmas, jasakarto darba
vieta un japiesakas pie bibliotekara.

IX Bibliotéekas tiesibas

60. Liegt bibliotekas pakalpojumu sanemSanu tiem lietotdjiem, kuri neievéro
bibliotekas ieksgjas kartibas noteikumus, nerespekte citu bibliotekas apmekletaju
tiesibas un traucé bibliotekara darbu.

61. Nepienemt bojatas gramatas vai citus iespieddarbus.

62. Pienemt bibliotekai davinatas gramatas un citus iespieddarbus, tehniskas
iekartas, ka arT aicinagjuma “Draudziga lasitaja gramata” rezultata uz nenoteiktu
laiku sanemtas gramatas un izvietot tas brivpieejas plauktos.

X Nosleguma jautajums

63. Atzit par speku zaudgjusus 2004.gada 25.augusta Rigas 64.vidusskolas
bibliotekas izmantosanas noteikumus.

Skolas direktors E.Sviklis

Kocina 67474209
Krievina



